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Должностная инструкция

 уборщика служебных помещений администрации сельского поселения Горьковский сельсовет муниципального района Кушнаренковский район Республики Башкортостан

1. Общие положения


1.1.  Уборщик служебных помещений относится к категории технических исполнителей.

1.2. Уборщик служебных помещений принимается на работу и увольняется с работы главой администрации по представлению управляющего делами без предъявления требований к образованию и опыту работы.

1.3. Уборщик служебных помещений подчиняется непосредственно управляющему делами.

1.4. В своей работе уборщик служебных помещений руководствуется правилами санитарии и гигиены по содержанию помещений,  правилами уборки, правилами безопасного пользования моющими и дезинфицирующими средствами, правилами эксплуатации санитарно-технического оборудования, общими правилами и нормами охраны труда, производственной санитарии и противопожарной защиты, правилами внутреннего трудового распорядка и настоящей инструкцией.
2.  Функции и должностные обязанности

Основное назначение должности уборщик служебных помещений - поддержание надлежащего санитарного состояния и порядка на закрепленном участке.

2.1. убирает закрепленные за ним служебные   помещения администрации;

2.2. удаляет пыль, подметает и моет вручную стены, полы, оконные рамы и стекла, мебель, ковровые изделия;

2.3. очищает урны от бумаги и промывает дезинфицирующим раствором, собирает мусор и относит его в установленное место;

2.4. чистит и дезинфицирует унитазы, раковины и другое санитарно-техническое оборудование;

2.5. соблюдает правила санитарии и гигиены в убираемых помещениях, осуществляет их проветривание, включает и выключает освещение в соответствии с установленным режимом, соблюдает правила техники безопасности и противопожарной безопасности;

2.6. наблюдает за порядком на закрепленном участке, тактично пресекает явные нарушения порядка со стороны сотрудников и в случае их неподчинения законному требованию сообщает управляющему делами.

2.7. выполняет работу курьера, разносит письма, документы руководителям структурных подразделений администрации, организаций, предприятий и учреждений.

4.  Права
Уборщик служебных помещений имеет право:

4.1. на получение моющих средств, инвентаря и обтирочного материала, выделение помещения для их хранения;

4.2. на получение спецодежды по установленным нормам;

4.3. требовать от руководства администрации создания необходимых условий для выполнения должностных обязанностей.

5.  Ответственность


5.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение без уважительных причин Правил внутреннего трудового распорядка, законных приказов и распоряжений и иных локальных нормативных актов, должностных обязанностей, установленных настоящей Инструкцией, уборщик служебных помещений несет дисциплинарную ответственность в порядке, определенном трудовым законодательством.

5.2. За виновное причинение ущерба в связи с исполнением (неисполнением) своих должностных обязанностей уборщик служебных помещений несет материальную ответственность в порядке и в пределах, установленных трудовым и (или) гражданским законодательством.

   Управляющий делами                                                        Р.Галяутдинова

    С должностной инструкцией ознакомлена:

    Уборщик служебных помещений

                   ______________________________________ Э.А.Галеева
