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Должностная инструкция

 водителя автомобиля категории «В», «С», администрации сельского поселения Горьковский сельсовет муниципального района Кушнаренковский район Республики Башкортостан

1. Общие положения


1.1.  Водитель автомобиля принимается на работу и увольняется с работы распоряжением главы администрации сельского поселения Горьковский сельсовет муниципального района Кушнаренковский район Республики Башкортостан.

1.2.   К работе по управлению и обслуживанию автомобилей допускаются лица старше 18 лет, имеющие специальную подготовку, получившие в установленном порядке удостоверение на право управления автомобилем, прошедшие медицинский осмотр, инструктаж, стажировку, проверку знаний по охране труда, допущенные к самостоятельной работе.


1.3. Водитель автомобиля подчиняются непосредственно управляющему делами.

1.4. Водитель автомобиля должен знать:


- назначение, устройство, принцип действия, работу и обслуживание агрегатов, механизмов и приборов автомобилей, относящихся к категориям транспортных средств «В», «С», их неисправности;


- правила технической эксплуатации автомобилей (относящиеся к водителям), причины, признаки и опасные последствия неисправностей, возникающих в процессе эксплуатации автомобиля, способы их обнаружения и устранения;


- периодичность и основные правила выполнения работ по техническому обслуживанию, способы увеличения межремонтных пробегов автомобилей;


- особенности организации технического обслуживания и ремонта автомобилей в полевых условиях;


- особенности организации разных перевозок, показатели работы автомобилей, элементы дороги, их влияние на безопасность движения, нормы расхода ГСМ и меры их экономии, способы увеличения пробега автомобильных шин и срока службы аккумуляторных батарей;


- опасные и вредные свойства нефтепродуктов;


- правила дорожного движения, правила охраны труда, пожарной безопасности, производственной санитарии и внутреннего трудового распорядка;


-  приемы оказания первой доврачебной помощи при несчастных случаях.
2.      Обязанности водителя

 2.1. Управлять легковыми и грузовыми автомобилями всех типов и марок, отнесенных к категориям транспортных средств «В», «С».

2.2. Строго соблюдать  правила дорожного движения, правила перевозки пассажиров, правила охраны труда, пожарной безопасности.

2.3. Перед началом работы проверять на своем рабочем месте исправность оборудования, приборов, средств защиты, блокировочных и сигнализирующих устройств.

2.4. Содержать в чистоте рабочее место и оборудование, работать с использованием требуемых средств  защиты и приспособлений. Не допускать посторонних лиц на рабочее место.

2.5. Заправлять автомобиль топливом, смазочными материалами и охлаждающей жидкостью.

2.6. Проверять техническое состояние и производить прием автомобиля перед выездом.

2.7. Сдать автомобиль и поставить его на отведенное место по возвращении с работы в гараж.

2.8. Оформлять путевые документы.

2.9. Находясь на ремонте выполнять  работу слесаря по ремонту автомобилей.

2.10. Запрещается самовольно вносить несогласованные изменения в конструкцию транспортного средства.

2.11. Незамедлительно докладывать своему непосредственному руководителю о выявленных неисправностях   закрепленного автомобиля.

4.  Права
Водитель автомобиля имеет право:

4.1. Запрашивать и получать необходимые материалы и документы, относящиеся к выполнению функций водителя.

4.2.  Требовать от руководства администрации создания необходимых условий для выполнения должностных обязанностей.

4.3. Знакомиться с материалами своего личного дела.

5.  Ответственность

Водитель автомобиля несет ответственность:


5.1. за неисполнение или ненадлежащее исполнение без уважительных причин правил внутреннего трудового распорядка, законных приказов и распоряжений и иных локальных нормативных актов, должностных обязанностей, установленных настоящей инструкцией, в порядке, установленном трудовым законодательством.

5.2. за виновное причинение ущерба в связи с исполнением (неисполнением) своих должностных обязанностей  - материальную ответственность в порядке и  пределах, установленных действующим законодательством.


5.3. за правонарушения, совершенные в период осуществления своей деятельности,  в порядке, установленном действующим законодательством.
   Управляющий делами                                                    Р.Р.Галяутдинова

    С должностной инструкцией ознакомлен 

    водитель автомобиля администрации

   Сельского поселения Горьковский сельсовет

    муниципального района Кушнаренковский район РБ

                                                               ____________________   Ф.А.Хабирянов

